VASUTI KEPZES| MODSZERTANI
KOZPONT ELJARASI REND

Ervényes: 2021. januar 1-tdl

Jévahagyva:

Innovacids és Technologiai Minisztériun

/va ™~ asﬁ:[i H,at(’)ségi Féosztaly
d:j(\\\ Sla7 ;SOVAHAGYOM a
X VHF/142

;. .

W\
S

8-1/2020-1TM sz. alatt

{ Tamas



TARTALOMJEGYZEK

1.

ALTALANOS RENDELKEZESEK ......veeuviuiirisneeseisiseessessesseessessessessssssessessesssessessessssssessessessssssessessesssessessessess 4
1.1. AZ ELJARASI REND ALKALMAZASA ....ceeeeeeieeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaeeeeeeeeeteseeeteeeeeeeeeseeesaseseseseressessesererens 4
1.2. A KOZPONT ELERHETOSEGE ..eiiiiiiieiiieeiieiieeieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeseeeaeeeteeeeeeeeeseseseeeeeseseeesesesereserereserereeeserereeens 4

2 S W o4 Yo L 1 ol 1 -2 SR 4

2 B V10 1Y) 7= K7 2o ) o e o 1 SO 5
1.3. A SZABALYZAT SZOVEGEBEN ELOGFORDULO KIFEJEZESEK ERTELMEZESE ...cceiiiiiiieieeeieieieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeseeeeeeenenenees 5

1.3.1. Képzési program

R 0] < 1 [ (o N OO

1.3.3. Tovdbbképzés....................

1.4. ELEKTRONIKUS FELOLETEK HASZNALATA

A SZAMITOGEP ALAPU, VASUTI TARSASAGI IDOSZAKOS VIZSGAZTATAS RENDSZERE ........ceuereeerrerneneneene 6
2.1. A KOZPONT SZEKHELYEN LEBONYOLITOTT VASUTI TARSASAGI IDOSZAKOS VIZSGAK ..ceveveveeeieieieeeieeeieieeeseeeeeeeeeeeeeeeeens 6
2.2. VASUTI TARSASAGI IDBSZAKOS VIZSGAK KOZPONT SZAMITOGEPES RENDSZEREVEL TORTENG LEBONYOLITASA KETOLDALU
MEGALLAPODAS ALAPJAN ....eeeviiiiieieeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeereseeereteteteteretetetetetetetetetetetetetereteteretereteretererereretererererererens 6

221, AIEQIGNOS ISINEITOTE ..ottt e et e et e e ee et et eeeee e e eee st e e eeeeeeeseseseeaseessesseessteseasses 6

2.2.2. Avizsgahelyszin €s vizSgaidBpONt @GYEZLELESE ........cccueeeeeueeeeeiiieeeeiieeesieeeesiteessitaessiteeessieaenns 7

2.2.3.  AVizSGAZO DEJEIENTESE VIZSGUIQ.......oeeeeceeeeeeeeieeeeiiieeeeiee e esiteaeettteeestaaeesitasasetsaaesssssasessssaeasssenanans 7

2.2.4. Atdrsasdgi id6szakos VizsgAk MOUSZEITANG. ............cccveeeecireeeesiiieeeiiieeeetiieeeesseeeestiraeesissaaessiseaeens 7

2.2.5. A kézpont székhelyén lebonyolitott vizsgak (DEIEPLETES) .........cuvveeeereeeeiiieeeeiieeecieeeesiieeeecveaeens 8

D R o | V=Y 4 A (=X =] (¢ [ e K USRS 8

TOVABBKEPZESEK RENDSZERE ......ccveeteuereesessesseseesessessessesessessessessssessessessesessessessessessssessessesessessessessesensens 9

ALAPKEPZES RENDSZERE .......cc.coveueereeeeersesessessssessssssessssssssesssssesssssssssssensssenssssssessssnsessnssssnsesessssssensenes 11
4.1. KEPZESI PROGRAMOK . ..vvuuuneeeerereutnieeeeererssueeeeesssssssseeeeesssssssseseessssssssnnesessssssssnnnesessssssssnnesessssssssnmeesessrens 11

4.1.1. Azon képzések, amelyekhez a kbzpont képzési programot hatdrozott meg, illetve hagyott jova 11

4.1.2. A képzési programok tartalma

4.1.3.  RészalapvizsgaK..........cccccvvveeevvvrennnnn.

4.1.4. A kézuti-vasuti ketéltii vasuti jarmiivezets képzés integrdlt képzési program tartalma.............. 12

4.1.5. A képzési programok jovdhagydsa.............

4.1.6. El6képzési programrdl térténd értesités
4.2, AZ ALAPKEPZES MEGKEZDESENEK, SZUNETELESENEK, FOLYTATASANAK ES TORLESENEK BEJELENTESE....ccevevererereeerenens 13
4.3. FELMENTES, MENTESITES 1eiiiiiiiiiiieieieieieieieieieieeeeeeeeereeeseteseretetesesesesesererererereeereretererererererererererererererererererens 14

IDOSZAKOS OKTATAS RENDSZERE.......cesueeeeereeeereresessessesssessessessssssessessssssessessessssssessesssssssssessesssensassssnes 15
5.1. OKTATASI UTEMTERV 11ttt ssse s et s e s s e s s s sesesssssesesasesesesesesesesesssesssesesesesesesesesesesesesssesesens 15
5.2. AZ IDGSZAKOS OKTATASOK NYILVANTARTASA....ceiiieiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeee ettt e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeeeeeens 15
5.3. OKTATO ALKALMAZASA ....ueeieieieeesesesesesesesesesesesesesesese e esesssasasesasssasasasasasssasssesssesssesesesesssnsasesesssssesnsns 15

ELJARASI, SZOLGALTATASI, TOVABBKEPZES DIJAK .....c.coeeveererrieerereesseiesessessessesessessessessesessessessesseseasens 16
6.1. TOVABBKEPZES DIJAK cevvvererererrrerereereeeereseeeseeeeeeeeeseeresseseseseeresereesreesrersreserereesreserererereeeeeeerereresererererereeererens
6.2. ELJARASI ES SZOLGALTATAS DiJAK

6.2.1. Eljardsi dijak .....................

6.2.2.  SZOIGGIATAS AIAK ..ot e et ee et e e et e e et a e e st e e e etsaseesassaaessasaeasssasanns
6.3. CSEKKEK KIADASA ... vtnennneiesesesesesesssesesesesesssesasesesssasesesssssssesesesssssesesesssesesesesesesesesesesesesesesesesesesesess

EGYEZTETESI ELJARAS .....voeeiiteetetereseesessessetssessessessssesssssessesssssssessesssssessssessessssessessessessesessessesssssssensans 20

ZARO RENDELKEZESEK .....veeeveverersereesesesessesessessssessssssensssessssessnsssessssessssesssssensssessesessnsssensssessesesssssenssnes 21

IVIELLEKLETEK «..veuveveeesereesesessssesessessesessssssensssessssessnsssessssessesesssssensssessssesssesensssensssessssessnsssensssenssssssnsssens 22
9.1. MELLEKLET REGISZTRACIOS KERELEM ..vvvvvvvveresesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsnsnnnnnne 22
9.2. MELLEKLET ALAPKEPZES BEJELENTO.1u1vvvvuveverurererereresesssesssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssene 24
9.3. MELLEKLET ALAPKEPZES SZUNETELES/TORLES BEJELENTOG...uvereieuveeeeiteieeessteeeesseeeessseeesesssesessssesssessessssssesessnnes 26
9.4. MELLEKLET FELMENTESI/MENTESITESI KERELEM




9.5. MELLEKLET OKTATASI UTEMTERV .u1uvvvuvererererererssssesesssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssene 31

9.6. MELLEKLET OKTATASINAPLO ...vvteieeeieiiiieteeeeeeeseiutaseeesesesaassssseasesesassssssssasssassssssessesssesassssssesssesasssssseesssnnnns 33
9.7. MELLEKLET IDBSZAKOS OKTATASOK SZEMELYI ADATLAPJA ......uuvrrieeeeeeeeitvreeeeeeeseaussseseeeeseaissssessesssesssnsseseesesenes 35
9.8. MELLEKLET IGAZOLAS A TOVABBKEPZESEN VALO RESZVETELROL .. .37
9.9. MELLEKLET JELENLETI iV A TOVABBKEPZESEN VALO RESZVETELROL .eeveieveeiirieeeeeeseiinrreeeeeesssnnsneesesesennnsnnnsesssennns 39
9.10. MELLEKLET IGAZOLAS ATADAS-ATVETELI JEGYZOKONYV (TOVABBKEPZES) ....uvvveeeeereeesitreeeesireeeesreeesnseseesnsneesnnnns 41
9.11. MELLEKLET PORTALISTA ... uttteeeeeeeeeiiitereeeeeeesestasseeeesesaasssaseeeesesaassssssaeaessaasnsesssaessasasssssssesssesnssseseeseennes 43
FUGGELEKEK ...vevevvereeressesseseesessessessessesessessessessssessessessssessessessesessessessessssessessessessssessessessesessessensessssensassessssensens 45



1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. Az Eljarasi rend alkalmazasa

A KTI Kozlekedéstudomanyi Intézet Nonprofit Kft. Vasuti Képzési Mdodszertani
Kbézpont (tovabbiakban: kdézpont) az Eljarasi Rendjét (tovabbiakban: szabalyzat) a
vasuti kozlekedés biztonsagaval 0Osszefuggd munkakort betoltd munkavallaldk
szakmai képzésének és vizsgaztatasanak, a vasuti vizsgakozpont és
képzdszervezetek mikodésének, a képzesi engedély kiadasanak, tovabba a vasuti
jarmlvezet6i gyakorlat szabalyairdl szélé 19/2011. (V. 10.) NFM rendelet
(tovabbiakban: R.) 6. § (1a) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan készitette el.

A szabalyzat személyi és teruleti hatalya

e az alapképzés képzési program meghatarozasa és jovahagyasa
vonatkozasaban — kivéve a vasuti tarsasagi vizsgakhoz tartozé
alapképzések esetében —,

e az alapképzés, az idbészakos oktatas és az azokhoz kapcsoldédo
adminisztrativ feladatok és bejelentések, valamint a képzési programok
végrehajtasanak ellenérzése és a tovabbképzések vonatkozasaban a R.

személyi és teruleti hatalyaval megegyezik. Egyéb szolgaltatasok igénybevételének
vonatkozasaban a kétoldalu megallapodasok az iranyadok.

A szabalyzat allapitja meg:
a) a kozpont mikodéseének,
b) az alapképzés képzési programok kiadasanak és jovahagyasanak,
c) az alapképzések bejelentésének, szunetelésének, torlésének,
d) az alapképzésekhez kapcsolddoé felmentések és mentesitések,
e) azid6szakos oktatasok tervezésének és nyilvantartasanak,

f) a vizsgabiztosok tovabbképzésének, a vasutszakmai oktatok, a kuldnleges
kotottpalyas kozlekedési szakmai oktatok és az Uzemvezetéi munkakdrben
foglalkoztatottak id6szakos képzésének szervezésének és lebonyolitasanak,

g) az egyeztetési eljaras
szabalyait és a kapcsolddé nyomtatvanyokat, valamint
h) a szolgaltatasi, és a tovabbképzeés dijakat, valamint azok megfizetésének
lehetbségeit.
1.2. A kozpont elérhetosége
1.2.1. A kozpont cime
KTI Kbzlekedéstudomanyi Intézet Nonprofit Kift.
Vasuti Kéepzési Mddszertani Kozpont
1119 Budapest, Than Karoly utca 3-5.

Honlap: https://vkmk.kti.hu



https://vkmk.kti.hu/

1.2.2.  Ugyfélszolgalat
1.2.2.1. Ugyfélfogadasi idd

Keddi munkanapokon a Vasuti Képzési Mddszertani Kdzpont kdzpontvezetéi
titkarsagan, 10 6ratol 12 oraig, vagy lehet6ség van telefonon el6zetesen egyeztetett
egyéb idépontban.

A képzésekhez, a tovabbképzésekhez kapcsolddo levelek és azok mellékletei — ha a
szabalyzat masképp nem rendelkezik - elektronikus uton kuldheték be
(vasutikepzesmodszertan@kti.hu).

1.3. A szabalyzat szovegében elofordulo kifejezések értelmezése
1.3.1. Képzési program

Az adott képzés céljat és kovetelményét, be- és kimenetei jellemzéit, tartalmat,
modszereit, eréforrasait meghatarozé dokumentum.

1.3.2. Oktatoé
A vasutszakmai oktatdk és a kulonleges kotottpalyas kozlekedési szakmai oktatok.
1.3.3. Tovabbképzés

A vizsgabiztosok tovabbképzése, valamint az oktatok és az uzemvezetéi
munkakorben foglalkoztatottak idészakos képzése.

1.4. Elektronikus feliiletek hasznalata

Az elektronikus feluletek hasznalatara vonatkozé kérelmet a képzd/regisztralt
szervezetek és a vizsgabiztosi névjegyzekben szereplé személyek nyujthatnak be.

Az elektronikus fellletek elérhetéségét és azok hasznalatanak modjat a kdzpont az
egyes fellletekhez kapcsolddo regisztracio soran kozli az érintettekkel.

Az elektronikus fellletekhez kapcsolodd regisztracios kérelem a Regisztracios
kérelem 9.1. melléklet szerinti nyomtatvanyon nyujthaté be. A kitoltott, alairt és
lebélyegzett Regisztracios kérelem a kozpontnak cimezve szkennelt formaban
elektronikus uton kuldhetd be (vasutikepzesmodszertan@kti.hu).

Ha a kérelmez6 a regisztracié feltételeinek megfelel, a regisztraciot a kozpont két
évre biztositja, aminek meghosszabbitasat a Regisztracidés kérelem 9.1. melléklet
szerinti nyomtatvanyon lehet igényelni.

A regisztracié érvényességi idejérél a kdzpont a regisztraldt e-mailben tajékoztatja.



2. A SZAMITOGEP ALAPU, VASUTI TARSASAGI IDOSZAKOS
VIZSGAZTATAS RENDSZERE

2.1. A kozpont székhelyén lebonyolitott vasuti tarsasagi idoszakos
vizsgak

A 1119 Budapest, Than Karoly utca 3-5. cimen lebonyolitott tarsasagi id6szakos
vizsgaknal a résztvevd személyek (tovabbiakban: vendég) éplletbe torténé
beléptetése belépdkartyaval torténik. A belépbkartyak kiadasa a Portaszolgalatnal a
koézpont altal kitdltott és leadott Portalista 9.11. melléklet szerinti nyomtatvanyalapjan
torténik. A Portalistara a vendég neve mellé a kiadott kartyaszamot a Portaszolgalat
tinteti fel. A kartya atvételét az atvevé alairasaval igazolja.

Tavozaskor a vendégnek a belépbkartyat a Portaszolgalatnal le kell adnia, a
visszaadast az atado alairasaval igazolja.

A le nem adott kartya letiltasra kerul, a kartyapoétlas dijat a kdzpont kiszamlazza a
belépdkartyat atvevoé személynek.

2.2. Vasuti tarsasagi idoszakos vizsgak kozpont szamitogépes
rendszerével torténé lebonyolitasa kétoldalu megallapodas
alapjan

2.2.1.  Altalanos ismertet6

A kozpont kizarolag szamitdgép alapu tesztvizsga lebonyolitdsahoz az informatikai

hattér — szoftver, vizsgaszerver, illetve kliens gép — biztositasat vallalja, egyben, vagy

kalon, a megrendeld igénye szerint. Ehhez kétoldali megallapodas megkotése
szukseéges.

A kétoldalu megallapodasban szerepeltetni kell a kbvetkezdket.
A vizsgaztat6 szervezet vallalja, hogy

e a vizsgaztatasi utasitasaban az eljarasi rend vonatkozé részét megjeleniti,
meghivatkozza és azzal ellentmondo szabalyokat nem alkalmaz,

e avizsgaztatashoz a szamitdogépeket és az alapvetd szoftvereket biztositja,

e atarsasagiidbészakos vizsgak ismeretanyaganak, médszertananak, valamint
a vizsgafeladatok és valaszok megallapitasaval a kdzpontot megbizza, a
megbizas sikeres teljesitése érdekében az altala elkészitett, illetve
jévahagyott képzési programokat a kozpontnak a vizsga id6épontja el6tt
legalabb 30 nappal atadja,

e a tarsasagi id6szakos vizsgaztatassal kapcsolatos valtoztatasi igényeit a
kozpont felé a tervezett bevezetés el6tt legalabb 30 nappal, elére jelzi, a
valtoztatassal kapcsolatban a kdzpont dontését elfogadia,

e a Than Karoly utca 3-5-be tervezett tarsasagi idészakos vizsga idépontjanak
kijelolésekor a kozponttal egyeztet, a kdzpont kapacitas korlatait tudomasul
veszi,

A kdzpont vallalja, hogy



e a szamitogép alapu tarsasagi id6szakos tesztvizsgak lebonyolitasahoz az
informatikai hatteret, azaz a vizsgaszervert, vizsgakliens szoftvereket és a
tesztrendszert biztositja,

2.2.2. A vizsgahelyszin és vizsgaidépont egyeztetése

Az egyeztetést a tarsasagi idészakos vizsga bejelentési hatarideje el6tt minimum 8
munkanappal meg kell kezdeni, hogy a bejelentés hataridére megtérténhessen.

e szamitogépet az alapveté szoftverekkel és helyiséget a kdzpont a Than
Karoly utca 3-5-ben csak korlatozott szamban, a szabad kapacitas
flggvényében biztosit. Bejelentkezési lehetéség az elektronikus
teremfoglalasi rendszeren keresztul biztositott Id. Fuggelékek.

2.2.3. A vizsgazé bejelentése vizsgara

A vizsgazd egy napra es6 tarsasagi id6szakos gépes vizsgait egy online
bejelentésben kell szerepeltetni. Tobb online bejelentés esetén - modositas és torlés
hianyaban — mindegyik elszamolasra kerul. A bejelentdk a vizsgabejelentést — a
kozlekedési hatdosagnak a hatdésagi ellenérzések miatt torténd adatszolgaltatas
biztositasa érdekében — a vizsga helyszinével és idépontjaval kapcsolatban a vizsga
tervezett idépontjat megel6z6 5. munkanapig tudjak modositani. A vizsgabejelentés a
vizsgazok adataival kapcsolatban a vizsga tervezett idépontjat megel6z6 3.
munkanapig moédosithatd, illetve a térolhetd.

2.2.4. A tarsasagi idészakos vizsgak médszertana
2.2.4.1. Tipusismereti modul id8szakos vizsga

A kodzpont altal készitett kérdésekbdl dsszeallitott, tipusonként és vizsgazonként 5
- 5 kérdést tartalmazo, tesztrendszerli kérdések helyes valaszainak kivalasztasa
tipusonként 5 perc alatt. A tipusismereti vizsgat akkor kell ,Megfelelt” -nek minésiteni,
ha a vizsgazo tipusonként kulén — kuldn legalabb a 75 %-ot eléri.

2.2.4.2. Vonalismereti modul idészakos vizsga

A kozpont altal készitett kérdésekbdl 6sszeallitott, vonalanként, vonalrészenként és
vizsgazonkeént 5-5 kérdést tartalmazo, tesztrendszerl kérdések helyes valaszainak
kivalasztasa vonalanként, vonalrészenként 5 perc alatt. A vonalismereti vizsgat akkor
kell ,Megfelelt’-nek minésiteni, ha a vizsgazé vonalanként, vonalrészenként kulon —
kilon legalabb a 75 % -ot eléri.

A vonalismereti kérdések aktualizalasat a kozpont a menetrendi segédkonyv
modositasa alapjan, annak a kdzponthoz torténd beérkezését kdveté 21 munkanapon
belll végzi el.

Uj menetrendi segédkdényv esetében a vonalismereti kérdések aktualizalasat a
kozpont a beérkezést koveté 42 munkanapon belll végzi el.

2.2.4.3. Allomasismereti modul idészakos vizsga

A szolgalati helyek Allomas Végrehajtasi Utasitasanak, és/vagy Uzemi rendjének,
Kiegészit§ Szolgalati Utasitasanak vonatkozé anyagabdl a kozpont altal készitett
kérdésekbdl 0Osszeallitott, szolgalati helyenként és vizsgazonként 5-5 kérdést
tartalmazod, tesztrendszer( kérdések helyes valaszainak kivalasztasa 5 perc alatt. Az
allomas (helyi) ismereti vizsgat akkor kell ,Megfelelt” -nek minésiteni, ha a vizsgazo
szolgalati helyenként kulon — kilon legalabb a 75 %-ot eléri.



2.2.4.4. Vasutvallalati onallé kérdés adatbazis

Amennyiben a vizsgaztatd szervezet 6nallo kérdés-adatbazis biztositasat igényli,
akkor ennek maédjat és feltételeit a 2.2.1. pont szerinti kétoldalu megallapodasban kell
szabalyozni.

2.2.5. A kozpont székhelyén lebonyolitott vizsgak (beléptetés)
A 2.1. fejezetben leirtakat kell alkalmazni.

2.2.6. Egyeztetési eljaras

A tarsasagi id6szakos vizsgaztatassal kapcsolatos egyeztetési eljarast a
vizsgaztatd szervezetnél kell kezdeményezni.

A képzeési programok, online rendszereink, tovabbképzések esetén az egyeztetési
eljarast a Vasuti Képzési Modszertani Kozpont vezetdjénél kell kezdemeényezni.



3. TOVABBKEPZESEK RENDSZERE

Az oktatd és az Uzemvezetd munkakort betdltok részére az idészakos képzés a
kozpont altal meghatarozott Utemterv alapjan torténik, melyet a kézpont a nyilvanos
honlapjan (https://vkmk.kti.hu) marcius 31-ig kdzzétesz. Az oktatd és lUzemvezetd
munkakort betoltdk az idészakos képzésre, a kodzpont altal készitett Utemtervben
meghatarozott idépontok figyelembevételével jelentkezhetnek.

A jelentkezési kérelmet elektronikus formaban - a tovabbképzés adattabla sablon
kitoltése és megkuldése mellett - kell kezdeményezni a kozpontnal
(vasutikepzesmodszertan@kti.hu). Az adattabla sablont a kdzpont a honlapjan teszi
kozze.

Azon uzemvezetbi munkakort betoltok, akik rendelkeznek oktatdi végzettséggel is,
kotelesek mind az uzemvezetd6i, mind az oktatdi id6szakos képzésen részt venni.

A kozpont a vasutvallalatokkal kotott kulon megallapodasok alapjan specialis,
peldaul szimulatoros, vagy pedagogiai-andragogiai targyu tobb napos tovabb-
képzéseket is szervezhet. Ennek részleteit a kulon megallapodasok tartalmazzak.

A specialis tovabbképzések esetén a kdzpont altal felszamitott tovabbképzési dij a
vasutszakmai oktatok pedagogiai, andragogiai felmérésének és személyre szabott
fejlesztésének koltségét tartalmazza, de nem tartalmazza a fejlesztési tréning
helyszinétdl fuggden felmeruld szallas és utazasi koltséget.

A tovabbképzések 10 f6 alatti Iétszammal nem kerlinek megrendezésre, valamint
a 30 f6 feletti jelentkezési Iétszam megbontasra kerul az eredményesség biztositasa
erdekében. Amennyiben a tovabbképzés programja tréning jellegl képzést is
tartalmaz, csoport bontas torténik, egy csoportban legfeljebb 15 f6 vehet részt. Ezen
létszam korlatozasok alol a kozpont vezetdje indokolt esetben eltérést engedélyezhet.

Az oktatdk és az Uzemvezetd munkakort betdltdk az id6szakos képzéseken akkor
vehetnek részt és kaphatnak igazolast, ha a jelentkezésiket az id6szakos képzést
megel6z6 masodik munkanapig a kdzpont visszaigazolta.

A 1119 Budapest, Than Karoly utca 3-5. cimen lebonyolitott tovabbképzéseknél és
id6szakos képzéseknél a résztvevé személyek (tovabbiakban: vendég) épuletbe
torténd beléptetése belépdkartyaval torténik. A belépdkartyak kiadasa a
Portaszolgalatnal a kézpont altal kitdltott és leadott Portalista 9.11. melléklet szerinti
nyomtatvanyalapjan torténik. A Portalistara a vendég neve mellé a kiadott
kartyaszamot a Portaszolgalat tinteti fel. A kartya atvételét az atvevé alairasaval
igazolja. Tavozaskor a vendégnek a belépdkartyat a Portaszolgalatnal le kell adnia, a
visszaadast az atado alairasaval igazolja. A le nem adott kartya letiltasra kerll, a
kartyapotlas dijat a kozpont kiszamlazza a belépdkartyat atvevé személynek.

A vizsgabiztosok részére a kozpont altal meghatarozott Gtemterv alapjan évente
tovabbképzést kell tartani, amelyr6l a vizsgabiztosi névjegyzékben szerepld
vizsgabiztosokat a kozpont elektronikus uton, illetve honlapjan értesiti.

A R. 14. §. (4) bekezdés a) pontjaban meghatarozott, a megvaltozott biztonsagi
szabalyokkal kapcsolatos vizsgabiztosi tovabbképzés a kdzpont altal meghatarozott
utemterv alapjan torténik, melyet a kdzpont a nyilvanos honlapjan (https://vkmk.kti.hu)
marcius 31-ig kozzétesz. A megvaltozott biztonsagi szabalyokkal kapcsolatos
vizsgabiztosi tovabbképzés idOtartama a biztonsagi szabalyok valtozasanak
meértékeétdl és Osszetettségétél figgden kerll meghatarozasra, és a vizsgabiztosok R.



https://vkmk.kti.hu/
https://vkmk.kti.hu/

14. §. (4) bekezdés b) pontjdban meghatarozott éves tovabbképzéssel egyidejlileg
kerll megtartasra.

A megvaltozott biztonsagi szabalyokkal kapcsolatos vizsgabiztosi tovabbképzeés
esetén a kozpont altal felszamitott tovabbképzési dij a vizsgabiztosok megvaltozott
biztonsagi szabalyokkal kapcsolatos tovabbképzésének koltségét tartalmazza, de
nem tartalmazza a tovabbképzés helyszinétdl fuggden felmerilé szallas és utazasi
koltséget.

A kozpont az id6szakos képzés/tovabbképzésen résztvevOk szamara Igazolas a
tovabbképzésen vald részvételr6l 9.8. melléklet szerinti nyomtatvanyt allit ki. Ha a
munkaltato/koltségvisel6 masképp nem rendelkezik, az igazolasok kozvetlenul a
résztvevok szamara kerlUlnek atadasra. Egyéb esetben az igazolas a munkaltaton
keresztul kerll tovabbitasra. A kozpont a tovabbképzésekrdl Jelenléti iv a
tovabbképzésen vald részvételrdl 9.9. melléklet szerinti nyomtatvanyt vezet, az
lgazolasok atadasat lgazolas atadas-atvételi jegyzokonyv 9.10. melléklet szerinti
nyomtatvanyon jegyzi el6.

Amennyiben a tovabbképzésen valamely résztvevd a jelenléti iv szerint nem jelenik
meg, azt a tovabbképzést vezetének azonnal jeleznie kell a kozpont felé, a kézpont
viszont ezt a megrendel6, munkaltato felé azonnal jelzi.

Ha olyan személy jelenik meg a tovabbképzésen, aki a jelenléti iven nem szerepel,
a tovabbképzést vezetbje ezt jelzi a kdzpontnak egyeztetés céljabol. Amennyiben a
kézpont felé kildétt megrendelén sem szerepel, a tovabbképzésrél el kell kildeni,
azon nem vehet részt.

Amennyiben az igazolas hibas adatot tartalmaz és a helyszinen nem javithato, a
kézpont kérelemre - az oktatdval egyeztetve - Uj igazolast allit ki, melyet megkuld az
érintettnek.

Amennyiben a tovabbképzésen résztvevd, barmely ok miatt (pl.: elvesztette,
megsemmisult) utdlag kéri a tovabbképzésrél kiadott igazolas potlasat, azt a Kézpont
a nyilvantartasban szereplé adatok alapjan utdlag is kiallitjia. Az utdlagosan kiallitott
igazolas tartalmazza az eredeti igazolason szereplé valamennyi adatot, de nem a
tovabbképzést tarté oktatd, hanem a kdzpont vezetbje, vagy az altala kijelolt személy
igazolja, irja ala. Utdlag csak olyan esetekben allithatd ki igazolas, ha ennek dija
igazoltan befizetésre kerllt, a nyilvantartas alapjan a kérelmez6 a tovabbképzésen
ténylegesen részt vett.
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4. ALAPKEPZES RENDSZERE

4.1. Képzési programok

4.1.1. Azon képzések, amelyekhez a kozpont képzési programot hatarozott
meg, illetve hagyott jéova

A kozpont altal meghatarozott, jovahagyott képzési programok felsorolasat és
hatalyon kival helyezését, tovabba a képzési programok jovahagyasanak
szempontrendszerét a kdzpont a honlapjan teszi kdzzé (https://vkmk.kti.hu)

A képzbszervezetnek a kdzpont altal meghatarozott, illetve a maguk vagy a R.- ben
meghatarozott esetekben a vasuti tarsasagok altal készitett és a vizsgaztato szervezet
altal jovahagyott képzési programot kell alkalmazni.

4.1.2. A képzési programok tartalma
A képzési program el6irt tartalma a honlapon kerul kbzzétételre.

A képzeés és a képzéshez kapcsolddd hatdsagi vizsga megnevezését a hatdésag a
kézpont javaslata és a képzési program tartalmanak figyelembevételével hatarozza
meg.

Uj képzési program meghatarozasakor, jovahagyasakor, valamint a képzési
program aktualizalasanal, médositasanal a R.-ben meghatarozott, a képzési program
tartalmara vonatkoz6 szempontrendszert is figyelembe kell venni.

A kdzpont a képzési programok elkészitéséhez képzési program mintat a honlapjan
tesz kd6zzé. A mintat a vasutvallalati vizsgakra felkészité képzéseknél nem kotelezé
alkalmazni.

4.1.3. Részalapvizsgak
Részalapvizsga alkalmazasara

e a harom oOrat meghaladd irasbeli vizsgatevékenységet tartalmazé
alapvizsgak esetében, illetve

e azoknal a képzéseknél, ahol a képzési program szerint a gyakorlati képzés
az elméleti résztdl elkulonulten torténik

van lehetdség.

4.1.3.1. A harom érat meghaladé irasbeli vizsgatevékenységet tartalmazoé
alapvizsgak esetében

A részalapvizsga lehet6séget és a részalapvizsgahoz tartozé ismeretek
meghatarozasat a képzési programnak tartalmaznia kell. A képzésen belll legfeljebb
egy részalapvizsga tehet6.

4.1.3.2. Azoknal a képzéseknél, ahol a képzési program szerint a gyakorlati
képzés az elméleti résztdl elkiiloniilten torténik

A részalapvizsga lehet6séget a képzési programnak tartalmaznia kell. A
részalapvizsga — a képzésen belul, az elméleti képzési részt kovetdéen — a képzéshez
tartozé valamennyi elméleti ismeretet tartalmazza.
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4.1.4. A kozuti-vasuti kétéltii vasuti jarmiivezetd képzés integralt képzési
program tartalma

Az integralt képzési program az alabbi modulok 6sszevonasabal all:
a) egy altalanos szakmai ismeretek modul,

b) a normal, széles és keskeny nyomtavolsagu kozuti-vasuti kétélti jarmi
kategdria modul,

c) egy tipusismeret modul,
d) egy infrastruktura modul,

e) egy a képzésben szereplé kategoria és infrastruktira modulokhoz
kapcsolodo vezetési gyakorlat modul.

A képzési programnak — az okmanyok megszerzéseére vonatkozdéan — az 6sszevont
modulok felsorolasat, a képzéshez kapcsolodo hatdsagi vizsga megnevezésének az
0sszevont modulokra torténd utalast tartalmaznia kell.

A képzésben valo részvétel feltétele: az dsszevonasban szereplé moduloknal
meghatarozott feltételek, — kivéve az egyes modulvizsgak és a Mozdonyvezetéi
engedély meglétére vonatkozé feltételeket.

A képzés témakorei: az Osszevonasban szerepld moduloknal meghatarozott
témakorok.

Modularis szerkezet(l alapképzés vonal- és allomasismeret moduljainal az integralt
képzéshez tartozd sikeres alapvizsga a képzésben vald részvétel feltételeinek
teljesitésénél — az infrastruktura vizsga tekintetében — figyelembe vehet6. Mas
modularis szerkezetl alapképzés képzésben valo részvétel feltételeinél az integralt
képzéshez tartozo sikeres alapvizsga nem vehet6 figyelembe.

A hatosagi vizsga vizsgatevékenységek, témakorok: az 6sszevonasban szerepld
moduloknal meghatarozott vizsgatevekenységek és témakorok.

Az elméleti és gyakorlati képzés minimalis ideje: az 0sszevonasban szerepl6
moduloknal meghatarozott id6k 6sszegének 80 %-a.

Az el6irt gyakorlatok minimalis ideje: az O0sszevonasban szerepldé moduloknal
meghatarozott idék 0sszege.

4.1.5. A képzési programok jovahagyasa

A képzbszervezet a maga vagy a R.- ben meghatarozott esetekben a vasuti
tarsasag altal készitett képzési programot, a képzés megkezdését megel6z6 42
munkanappal, a modositott, aktualizalt képzési programot pedig, 21 munkanappal
korabban koteles a kdzpont részére felulvizsgalat és jovahagyas céljabol megkuldeni.

A kdzpont a fentiekben meghatarozott idén belll kdteles a képzési program biralatat
elvégezni. Javitott képzési program feltdltése esetén 21 munkanapon belul ismét el
kell végezni a biralatot.

A képzési program az elektronikus képzeési program bejelentd fellleten kildhetd be
jovahagyasral/felllvizsgalatra. A kdzpont a képzési program jévahagyas folyamatanak
statuszardl és a jovahagyas iranti kérelem elbiralasanak eredményérdl a kérelmezét
és a hatdésagot az elektronikus képzési program bejelentd fellleten vagy e-mailben
értesiti.
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4.1.6. El6képzési programrol torténd értesités

A R.-ben meghatarozott esetekben készult el6képzési programokrol, valamint azok
felllvizsgalatarél vagy modositasarol a képzési program készitbje a kdzpontot a
vasutikepzesmodszertan@kti.hu e-mail cimre torténd Uzenet elkildésével, az
el6képzési program elérhetéségének megadasaval egyidejlleg értesiti, az elOképzési
program jovahagyasat, illetve felllvizsgalatat vagy modositasat kovetd 15
munkanapon belul.

4.2. Az alapképzés megkezdésének, sziinetelésének,
folytatasanak és torlésének bejelentése

Az alapképzés az elektronikus alapképzés bejelent6 fellleten, vagy az Alapképzés
bejelentd 9.2. melléklet szerinti nyomtatvanyon jelenthet6 be az alapképzés
megkezdését megel6z6 hetedik napig. A kitoltott, alairt és lebélyegzett, vagy
elektronikus alairassal ellatott Alapképzés bejelenté a kozpontnak cimezve szkennelt
formaban elektronikus uton kuldhet6 be (vasutikepzesmodszertan@Kkti.hu).

Az elektronikus alapképzés bejelentd fellleten bejelentett alapképzések esetében
az alapképzéseken résztvevOk adatai a bejelenté részérél az alapképzés
megkezdésének napjaig modosithatok. Az alapképzés megkezdésének napja utan
uj résztvevé nem viheto fel az elektronikus alapképzés bejelentd fellleten! A mar
bejelentett résztvevOk adatainak modositasat a bejelentd kérelmére a kozpont
vezetbje engedélyezheti, és ezen modositast csak a kbézpont vezetbje, vagy
megbizottja végezheti el. Vizsga bejelentés utan adat nem modosithato!

Az Alapképzés bejelentd 9.2. melléklet szerinti nyomtatvanyon bejelentett
alapképzések esetében — az elektronikus alapképzés bejelenté felllet feltoltése
érdekében — az alapképzés megkezdését megel6z6 harmadik napig a honlapon
kozzétett minta excel file szerint elektronikus uton (vasutikepzesmodszertan@kti.hu)
meg kell kildeni alapképzésen résztvevék adatait.

A képzb6 szervezet koteles az alapképzés megkezdését megel6zd 7. napig
elektronikus uton bejelenteni a kdzpontnak a képzésen résztvevéknek a szallashely
biztositasara vonatkozo igényei teljesitésére vonatkozo tajékoztatast.

Az alapképzés szlnetelés az elektronikus alapképzés bejelent6 fellleten, vagy az
Alapképzés szunetelés/torlés bejelenté 9.3. melléklet szerinti nyomtatvanyon
jelenthetd be.

Az Eljarasi Rend hatalybalépése idépontjaban folyamatban levé alapképzéseken
résztvevOk adatait — az elektronikus alapképzés bejelent6 felllet feltdltése érdekében
— 30 napon belul, de legkésébb az alapképzéshez tartozé vizsga bejelentése elétt 3
munkanappal a honlapon koézzétett minta excel file szerint elektronikus Gton
(vasutikepzesmodszertan@kti.hu) meg kell kildeni a kdzpont részére.

Az alapképzés folytatdsa az elektronikus alapképzés bejelent6 fellleten, vagy az
Alapképzés szinetelés/torlés bejelenté 9.3. melléklet szerinti nyomtatvanyon
jelenthet6é be —a képzés szinetelést kdvetd napjainak és a képzés befejezésének Uj
idépontjanak megadasaval — az alapképzés folytatasat megel6z6 napig.

Az alapképzés torlése az elektronikus alapképzés bejelentd fellleten, vagy az
Alapképzés sziunetelés/torlés bejelent 9.3. melléklet szerinti nyomtatvanyon kérhet6.
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A Kkitoltott, alairt és lebélyegzett Alapképzés szunetelés/torlés bejelentd a
kozpontnak cimezve szkennelt formaban elektronikus uton kildhetd be
(vasutikepzesmodszertan@kti.hu).

4.3. Felmentés, mentesités

A R. 12. § (3) bekezdése szerinti kérelmet a Felmentési/Mentesitési kérelem 9.4.
melléklet szerinti nyomtatvanyon kell el6terjeszteni. A nyomtatvanyhoz csatolni kell az
allami fels6foku végzettséget igazold oklevél masolatat és a nyomtatvanyon kell
igazolni az el6irt sziikséges konzultacios lehetéség biztositasat.

A R. 12. § (4a) bekezdése szerinti kérelmet a Felmentési/Mentesitési kérelem 9.4.
melléklet szerinti nyomtatvanyon kell el6terjeszteni. A nyomtatvanyhoz csatolni kell a
hivatkozott vizsga jegyz6kdnyvét/igazolasat.

A R. 12. § (7) bekezdése szerinti kérelmet a Felmentési/Mentesitési kérelem 9.4.
melléklet szerinti nyomtatvanyon kell el6terjeszteni. A nyomtatvanyhoz csatolni kell a
hivatkozott OKJ bizonyitvany hiteles masolatat.

A Felmentési/Mentesitési kérelem 9.4. melléklet szerinti nyomtatvanyt harom
példanyban kell kitdlteni és a kozpont vezetdjének cimezve személyesen
ugyfélfogadasi idében a Vasuti Képzési Mddszertani Kézpont titkarsagan lehet leadni,
vagy postai uton a kozpont cimére megkuldeni, vagy szkennelve e-mailban
megkuldhet6 a vasutikepzesmodszertan@kti.hu email cimre.

A R. 12. § (3) bekezdése szerinti kérelem esetén a vasutszakmai oktato
alapképzésnél szakiranyu allami fels6foku végzettség hianyaban felmentés,
mentesités nem adhato.

A zaradékolt Felmentési/Mentesitési kérelem egy-egy példanya a kérelmezdéke,
tovabbi példanya a kozponté. A kérelmezOk példanyat a kozpont postazza a
kérelmezdknek.
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5. IDOSZAKOS OKTATAS RENDSZERE

5.1. Oktatasi iitemterv

Az id6szakos oktatasok Utemezésére és a szakmai tartalom tervezésére a
regisztralt szervezet éves ltemtervet készit az Oktatasi GUtemterv 9.5. melléklet szerinti
nyomtatvanyon, melyet a targyévet megel6z6 év december 15-ig megkuld a
kdzpontnak.

A R. 2. mellékletében az id6szakos oktatasra el6irt idétartam a munkakorhoz
(vizsgahoz) tartozd, a R. 3. mellékletében a vasuti kozlekedés biztonsagaval
Osszeflggd témakorok oktatasara vehetd figyelembe. Kiegészité témakorok
oktatasara a R. 2. mellékletében meghatarozott id6tartam az éves legalabb 30 éraban
megallapitott oktatasi id6tartamnal legfeljebb 4 6ra id6keretig hasznalhato fel, az annal
kevesebb éraszamban megallapitott oktatasi id6tartamnal nem hasznalhato fel.

Az Oktatasi Utemterv és annak modositasai a kozpontnak cimezve — az idészakos
vizsgak adatai a kdzpont honlapjan (https://vkmk.kti.hu) megadott sablon fajlban —
elektronikus uton kildhetd be (vasutikepzesmodszertan@kti.hu).

A hasznalt Oktatasi Utemterv nyomtatvany adattartaimaban nem, de formai
megjelenésében eltérhet a 9.5. melléklet szerinti nyomtatvanytol.

5.2. Az idoszakos oktatasok nyilvantartasa

Az id6szakos oktatasok nyilvantartasat az Oktatasi napld 9.6. melléklet szerinti
nyomtatvanyban kell eléjegyezni. Az Oktatasi naplonak a 9.6. melléklet szerinti
nyomtatvany mintanak megfelel6 lapokat kell tartalmaznia. Az Oktatasi naplo lehet
nyomdai uton eldallitott konyv formatumu, vagy laponként 6sszeflizott, amelyeket
oktatasi id6épontonként, helyszinenként és témakoronként egyedi azonositoval kell
ellatni. Az egyedi azonositoval ellatott oktatasi naplokrdl nyilvantartast kell vezetni a
regisztralt szervezetnek.

A R. 1. mellékletében meghatarozott, a vasuti kozlekedés biztonsagaval
Osszefuggd feladatkor ellatasaval jar6 munkakoroket betdltd személyekrdl az
Id6szakos oktatasok személyi adatlap 9.7. melléklet szerinti nyomtatvanyt kell vezetni.
A munkaviszony megszinésekor a munkaltatd koteles a munkavallalé részére az
Id6szakos oktatasok személyi adatlap masolatat atadni.

A hasznalt Oktatasi naplé nyomtatvany adattartalmaban nem, de formai
megjelenésében eltérhet a 9.6. melléklet szerinti nyomtatvanytol.

A hasznalt Id6szakos oktatasok személyi adatlap nyomtatvany adattartalmaban
nem, de formai megjelenésében eltérhet a 9.7. melléklet szerinti nyomtatvanytol.

5.3. Oktaté alkalmazasa

Az id6szakos oktatasokon gyakorlati oktato kizarolag csak az oktatasi Utemtervben
szerepl6 gyakorlati oktatadsokon alkalmazhato.
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6. ELJARASI, SZOLGALTATASI, TOVABBKEPZES DiJAK

A megrendelt eljarasok, szolgaltatasok és tovabbképzések végrehajtasanak
teljesitését a kdzpont csak az igazoltan befizetett dijak ellenében végzi.

A dijakat a Magyar Allamkincstar (MAK) 10032000-00287584-00000017
szamlaszamra kell medfizetni az eljaras kezdeményezéssel, a szolgaltatas
megrendeléssel, illetve a tovabbképzés bejelentéssel egyidejlileg.

A befizetés kdzleményeként el6 kell jegyezni, hogy a dij kihez/kikhez (az igénybe
vevO és a koltségviseld adatai) és milyen eljarashoz, szolgaltatashoz, illetve
tovabbképzéshez kapcsolddik (eljaras, szolgaltatas, illetve tovabbképzés tipusat,
pénzugyi kodszamat). Egyéni (maganszemély) befizetd, koltségvisel6 esetén a
befizeté nevén kivll fel kell tintetni szamlazasi cimét is.

Hianyos adatszolgaltatasu befizetéseket hianypétlasig az eljarasokkal,
szolgaltatasokkal, illetve tovabbképzésekkel kapcsolatban a kdzpont nem vesz
figyelembe.

A kézpont a befizetésrél szamlat allit ki a kdltségviseld részére.

6.1. Tovabbképzés dijak*
A két fajta
Egy tovabbképzés tovabbképzés
Pénzlgyi . Y dija egyuttes dija
kodszam Tovabbképzés tipusa (Ftiszemély/
(Ft/alkalom) két alkalom)
A B
6.1.1 Uzemvezetdi munkakorben
foglalkoztatott
munkavallalé, illetve oktats 50.000 50.000
id6szakos képzés
6.1.2 Vizsgabiztos tovabbképzeés 50.000 -
6.1.3 megvaltozott biztonsagi
szabalyokkal kapcsolatos 50.000/nap -
vizsgabiztosi tovabbképzeés

6.2. Eljarasi és szolgaltatas dijak

6.2.1. Eljarasi dijak
6.2.1.1. Jévahagyasi eljarasok dija
Pénziigyi Joévahagyas dija
kodszam Eljaras tipusa (Ft+AFA/hatdsagi vizsga™)
6.2.1.1.1 Kepzse3| programok jova- 40.000
hagyasa
6.2.1.1.2 | Képzési program
modositasa (éves
felllvizsgalathoz 20.000
kapcsolodo és  egyéb
modositasok)

* A jovahagyasi dijat annyi hatdésagi vizsga utan kell megfizetni, amennyire a képzési
program felkészit, médositas esetén amennyit a médositas érint. Integralt képzési
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program esetén a jovahagyasi dijat annyi modul utan kell megfizetni, amennyi modul
0sszevonasra kerult, modositas esetén amennyit a modositas érint.
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6.2.1.2. Okiratok kidllitasanak dija
Pénziigyl Kiallitas dija
Ké : Eljaras tipusa (Ft/db)
odszam A
6.2.1.2.1 | lgazolas utolagos potlasa
tovabbképzésen 2.000
részvételrdl
6.2.2. Szolgaltatas dijak
6.2.2.1. Szamitégépes vizsgaztatas a kozpont eszkozeivel
Pénziigy ] Szolgaltatas dija
Ké : Szolgaltatas tipusa (Ft+AFA/vizsgacsomag/alkalom/f6)
odszam A
6.2.2.1.1 | szamitogépes rendszer
biztositasa tarsasagi 3.000
id6szakos vizsgahoz
6.2.2.1.2 | szamitégépes rendszer
biztositasa tarsasagi 2000
id6szakos vizsgahoz 6nallo '
kérdés adatbazis esetén
Pénziigy - Szo!géltat?s dija
kodszam Szolgaltatas tipusa (Ft+AFA§‘gep/nap)
62213 |@ kdzpont helyiségein kivl 30.000
vizsgaszerver biztositasa '
6.2.2.1.4 | a kdzpont helyiségein kivul
az elsd 5 vizsgakliens és a
halézat  biztositasa (a dijmentes
vizsgaszerver  biztositasa
esetén)
6.2.2.1.5 | a kdzpont helyiségein kivul
a 6. és tovabbi vizsgakliens 3.000
biztositasa (a vizsgaszerver '
biztositdsa esetén)
6.2.2.1.6 | a kdzpont helyiségein kivul
szamitdgépes vizsgatermek 30.000
felkészitése
Pénziigyl ~ Szolgaltatas dija
Ké : Szolgaltatas tipusa (Ft+AFA/gép/online bejelentés)
o0dszam A
6.2.2.1.7 |a koézpont helyiségében
vizsgaszerver biztositasa a 20.000
vasuti tarsasagi vizsgahoz
6.2.2.1.8 | a kdzpont helyiségében az
els6 15 vizsgakliens és a di
ijmentes

halozat biztositasa a vasuti
tarsasagi vizsgahoz
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6.2.2.2. Belépokartyak pétlasa
PénzZiiavi Szolgaltatas dija
onzugy Szolgaltatas tipusa (Ft+AFA/belépdkartya)
kédszam A
6.2.2.2.1 | Belépbkartya potlasa 5.000
6.2.2.3. Akkreditacié
Pénziiavi Szolgaltatas dija
- 9y Szolgaltatas tipusa (Ft+AFA/db)
kodszam A
6.2.2.3.1 | elektronikus tavoktatasi,
komplex 8.500.000
tanulasmenedzsment
keretrendszer akkreditacioja
6.2.2.3.2 | az elektronikus tavoktatasi,
komplex
tanulasmenedzsment 50.000
rendszerhez tartozé digitalis
tananyag akkreditacidja
6.2.2.4. specialis tovabbképzések
Pénziiayi Szolgaltatas dija
enzugy Szolgaltatas tipusa (Ft+AFA/db)
kédszam A
6.2.2.4.1 | vasutszakmai oktatok
pedagogiai, andragogiai 150.000
tovabbképzése
6.2.2.4.2 | jarmlvezetd gyakorlati
vasutszakmai oktatoi 100.000
tovabbképzés szimulatoron
6.2.2.4.3 Vlzsgaplz.to.sok ,pedellgoglal, 150.000
andragogiai tovabbképzeése
6.2.2.5. regisztracios képzés
P&NnZiavi Szolgaltatas dija
. 9y Szolgaltatas tipusa (Ft+AFA/db)
kédszam A
6.2.2.5.1 | regisztracios képzés 5.000

6.3. Csekkek kiadasa

A kozpont részére torténd befizetésekhez csak kitoltott, a fenti adatokat és
befizetend6 0sszeget tartalmazé csekk adhato ki.

19



7. EGYEZTETESI ELJARAS

Az egyeztetési eljaras inditasa iranti kérelemnek tartalmaznia kell az egyeztetést
kezdeményez6 nevét, a képviselt szervezet nevét, a R. 35/E § szerinti jogallasat, az
egyeztetés alapjaul szolgald dontés pontos targyat, az egyeztetési eljaras
kezdeményezésének okat.

A kérelmet a kdzpont vezetbjének cimezve személyesen Ugyfélfogadasi idében a
kozpont Ugyfélszolgalatan lehet leadni, vagy postai uton a kdzpont cimre megkuldeni.

A benyujtott kérelem alapjan a kézpont az egyeztetési eljarast lefolytatja, szlikség
esetén személyes egyeztetést, intézkedést kezdeményez, majd az egyeztetés
eredményérél az egyeztetést kezdeményezét irasban értesiti.
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8. ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat a vasuti kozlekedési hatdsag jovahagyasat kovetben, a kozpont altal
meghatarozott idépontban, legkorabban a koézpont honlapjan torténd kozzétételt
kovetd 15. napon lép hatalyba.

A kozpont a szabalyzatot legalabb évente felulvizsgalja, és az id6kozben
bekovetkezett valtozasokat figyelembe véve aktualizalja. A mddositas
alkalmazasahoz — a fuggelékek modositasa kivételével — a vasuti kozlekedési hatosag
jévahagyasa szukseéges. A moédositast a hatalybalépése el6tt legkésébb 15 nappal
korabban a honlapjan kozzéteszi.
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9. MELLEKLETEK

9.1. melléklet Regisztracios kérelem
a) a képzbszervezet/regisztralt szervezet neve,
b) a képzbszervezet/regisztralt szervezet kapcsolattartdjanak neve,
c) a képzbszervezet/regisztralt szervezet kapcsolattartojanak telefonszama,
d) a képzbszervezet/regisztralt szervezet kapcsolattartdjanak email cime,
e) az elektronikus felllet megnevezése (jelolhetd),
f) keltezés (kérelem),
g) a képzdszervezet/regisztralt szervezet nevében eljar6 személy/bejelentd
alairasa,
h) a képzOszervezet/regisztralt szervezet bélyegzélenyomata
i) aképzbszervezet/regisztralt szervezet kapcsolattartdjanak felhasznalé neve,
J) aregisztracio érvényessége,
k) keltezés (felhasznald név biztositasa),
[) akdzpont nevében eljaro alairasa.
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REGISZTRACIOS KERELEM

A képzd/regisztralt szervezet

neve:

kapcsolattartdjanak neve*:

kapcsolattartojanak telefonszama*:

kapcsolattartéjanak email cime*:

Kérem kapcsolattartonk

elektronikus képzési program bejelentd,

elektronikus alapképzés bejelent6

felllethez hozzaférést, bejelentési lehetéséget biztositani sziveskedjenek.

Kelt: ..o EV: hO: o nap: .........

P.H.

képzb/regisztralt szervezet
képviseldjének alairasa

A képzé/regisztralt szervezet kapcsolattartdjanak felhasznald
neve*:

A regisztracio érvényessége

a regisztraciot végzo alairasa
Vasuti Képzési Modszertani Kozpont



9.2. melléklet Alapképzés bejelento
Az alapképzés bejelentd nyomtatvany adattartalma:
a) a képz6 szervezet neve,
b) a képzb szervezet kapcsolattartdjanak neve,
c) a képzd szervezet kapcsolattartdjanak telefonszama,
d) a képz6 szervezet kapcsolattartdjanak email cime,
e) a képzés képzb szervezet altal adott egyedi azonositédja,
f) aképzés megnevezése,
g) a képzési program szama,
h) a képzéssel betdltheté munkakdr megnevezése,
i) aképzés helyszine,
]) aképzés megkezdésének idépontja,
k) a képzés befejezésének idépontja,
[) aképzés napjainak felsorolasa,
m) a képzésben résztvevék létszama,

n) a képzésen részt vevbknek a szallashely biztositdsara vonatkozé igények
teljesitésére vonatkozo tajékoztatas,

0) keltezés,
p) a képzb szervezet nevében eljaré személy/bejelentd alairasa,
gq) aképzd szervezet bélyegzblenyomata.
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A képzés képzbszervezet altal adott egyedi azonositoja:

ALAPKEPZES BEJELENTO

A képzbszervezet

neve:

kapcsolattartojanak neve:

kapcsolattartojanak elérhetésége (telefon, email):

A képzés

megnevezeése:

helyszine:

kezdetének idépontja:

befejezésének idépontja:

napjai:

A képzési program szama:

A képzéssel betdlthet6 munkakdér megnevezése:

A képzésben résztvevok létszama:

A képzésen részt vevObknek a szallashely biztositasara
vonatkozé igények teljesitésére vonatkozé tajékoztatas

I3

Kelt: .o EV: hO: o nap: .........

PH.
képzb&szervezet
képviselbjének alairasa



9.3. melléklet Alapképzés sziinetelés/torlés bejelentd
Az alapképzés szunetelés bejelentd nyomtatvany adattartalma:
a) a képz6 szervezet neve,
b) a képzb szervezet kapcsolattartdjanak neve,
c) a képzd szervezet kapcsolattartdjanak telefonszama,
d) a képz6 szervezet kapcsolattartdjanak email cime,
e) a kozpont altal adott, a képzéshez kapcsolddd hivatkozasi szam,
f) aképzés megnevezése,
g) a képzési program szama,
h) a képzés helyszine,
i) akeépzés megkezdésének idépontja,
]) aképzeés torlése (torlés esetén),
k) a képzés szinetelés kezdetének idépontja (szlinetelés esetén),
[) aképzés szunetelés végének idépontja (szlinetelés esetén),
m) a képzés szinetelésének indokolasat (szlinetelés esetén),
n) a képzés befejezésének mddositott id6pontja (szlinetelés esetén),

0) a képzés — sziinetelést kdvetd — napjainak felsorolasa (szlinetelés esetén, a
képzés folytatasa el6tt kell megadni),

p) keltezés,
g) a képzb szervezet nevében eljaré személy/bejelentd alairasa,
r akeépzb szervezet bélyegzélenyomata.
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A Vasuti Képzési Modszertani Koézpont altal adott, a
képzéshez kapcsolddd hivatkozasi szam:

ALAPKEPZES SZUNETELES/TORLES
BEJELENTO

A képz8szervezet

neve:

kapcsolattartdjanak neve:

kapcsolattartojanak elérhetésége (telefon, email):

A képzés

megnevezése:

helyszine:

kezdetének idépontja:

torlése (torlés esetén jeldlendd):

szlinetelés kezdetének iddpontja (szunetelés esetén
kitltendd):

szlinetelés végének idépontja (sziinetelés esetén kitdltendd):

szunetelésének indokolasa (szlnetelés esetén kitdltendd)::

befejezésének moddositott id6pontja (sziinetelés esetén
kitoltendd)::

— szilinetelést kdvet6é — napjainak felsorolasa:
(szlinetelés esetén kitdltendd, a képzés folytatasa el6tt kell
megadni)

A képzési program szama:

A képzésben résztvevok létszama:

I3

Kelt: .o EV: hO: o nap: .........

PH.
képzb6szervezet
képvisel6jének alairasa



9.4. melléklet Felmentési/Mentesitési kérelem

Az Felmentési/Mentesitési kérelem nyomtatvany adattartalma:
a) a kérelmezd (képzésben résztvevd) neve
b) a kérelmez6 (képzésben résztvevd) szlletési helye,
c) akérelmezd (képzésben résztvevd) szliletési ideje,
d) akérelmezb (képzésben résztvevd) anyja neve,
e) a kérelmezd (képzésben résztvevd) telefonszama,
f) akérelmezd (képzésben résztvevd) email cime,
g) akérelmezd (képzésben résztvevd) levelezési cime,
h) a kérelmez6 (vasuti tarsasag) neve,
i) akérelmez6 (vasuti tarsasag) kapcsolattartéjanak neve,
]) a kérelmez6 (vasuti tarsasag) kapcsolattartdjanak telefonszama,
k) a kérelmez6 (vasuti tarsasag) kapcsolattartéjanak email cime,
[) akérelmez6 (vasuti tarsasag) kapcsolattartéjanak levelezeési cime,
m) R. 12. § (3) bekezdése szerinti kérelem és igazolas szévege (kivalaszthato),
n) R.12. § (4a) bekezdése szerinti kérelem szbvege (kivalaszthato),
0) R.12. § (7) bekezdése szerinti kérelem szdvege (kivalaszthato),
p) a képzés pontos megnevezése
g) a kdzpont altal adott, a képzéshez kapcsolddd hivatkozasi szam
r keltezés (kérelem),
s) a kérelmezd (képzésben résztvevd) alairasa
t) a kérelmezd (vasuti tarsasag) alairasa,
u) a kérelmez6 (vasuti tarsasag) bélyegzélenyomata,
v) a felmentés/mentesség megadasara vonatkozé szbéveg (kivalaszthato),

w) a felmentés/mentesség elutasitasara vonatkozo széveg (kivalaszthatd) és
indokolasa (kitolthetd),

X) keltezés (zaradékolas),
y) a kozpont nevében eljaré alairasa,
z) a kdzpont bélyegzblenyomata.
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FELMENTESI/MENTESITESI KERELEM

(kétoldalasan nyomtatando)

Alulirott

A képzésben résztvevd, mint kérelmezé
neve:

szuletési helye:

sziletési ideje:

anyja neve:

elérhetésége (telefon, email, levelezési cime):

A képzést megrendeld vasuti tarsasag, mint kérelmezé*
neve:

képvisel6jének neve:

képviseldjének elérhetésége (telefon, email levelezési cime):

azzal a kéréssel fordulok (fordulunk*) a Képzési Mddszertani Kézponthoz, hogy a
képzésben résztvevdt az alabb meghatarozott

képzéselméleti tantargyainak oktatasan valo részvétel aldl mentesiteni szives-

kedjen. A képzést megrendel6 vasuti tarsasag igazolom, hogy az eldirt
szukseéges konzultacios lehetéséget biztositom.*

képzés tantargyainak oktatasan valo részvétel aldl felmenteni sziveskedjen.

képzésen vald részvetel alol mentesiteni sziveskedjen.*

(a medfelel6 rész jelélendd)

A képzés
megnevezése:

A Vasuti Képzési Moddszertani Kozpont altal adott, a
képzéshez kapcsolodd hivatkozasi szam:

A képzéshez felmentést/mentesitést még nem vettem igénybe.

Kelt: ..o €V e hO: o nap: .........
a képzest megrendel6 a képzésben résztvevd
vasuti tarsasag képviseldjének alairasa

alairasa*
P.H.



2. oldal

A felmentést/mentesitést

megadom.

az alabbiak szerint adom meg.**

nem adom meg.**

(a medfeleld rész jelélendd)

Felmentés/mentesités részletei és/vagy indokolas**

Kelt: oo V. i, hO: o nap: .........

PH.
Vasuti Képzési Moédszertani Kozpont vezetdje



9.5.

melléklet Oktatasi iitemterv

Az Oktatasi utemterv nyomtatvany adattartalma:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)
K)
1)

a regisztralt szervezet neve,

a vasuti tarsasag(ok) neve,

az oktatasi Utemterv éve,

az 0sszeallitd neve és elérhetbseége,
a modositas tételszama,

a modositas szama

a modositas targya

a munkakorok megnevezése,

a ciklus szama,

az 6rak szama,

a témakor / utasitas megnevezése,
az oktatandd ismeret,

m) az idészakos oktatas datuma

n)
0)
p)
a)

az idészakos oktatas ideje,

az id6szakos oktatas helyszine,

az oktatast végzd neve,

az oktatason résztvevé munkaltatoja,

az idészakos vizsgak tervezett datuma,
az id6szakos vizsgak tervezett helyszine,
az idészakos vizsgak tervezett Iétszama,

az id6szakos vizsgak megnevezése.
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(1. oldal Cimlap)

OKTATASI UTEMTERV

A regisztralt szervezet neve:

A vasuti tarsasag(ok) neve:

Az oktatasi Gtemterv éve:

Osszedllitd neve, elérhetésége:

(2. oldal Modositasok jegyzéke)
MODOSITASOK JEGYZEKE

Tételszam

A modositas szama

A mddositas targya

(3. oldaltél Az id6szakos oktatasok idépontja, helyszine, az oktatast végzé neve, az
ismeretek munkakoronkénti és oktatasi ciklusonkénti bontasban)

OKTATANDO ISMERETEK MUNKAKORONKENTI ES OKTATASI
CIKLUSONKENTI BONTASBAN

Munkakdr megnevezése:

Ciklus szama:

Orak szama

Témakor / utasitas

Oktatando ismeret

Id6szakos oktatasok adatai

Munkakér megnevezése:

A id6szakos oktatas

. ideje . oktatast végz6 . . Az ’oktataslp n

datuma ey e helyszine ciklus szama resztvevo

oratol - éraig neve AP
munkaltatéja

Id6szakos vizsgak adatai*
- Az idészakos Az idészakos Az idészakos .
Munkakér S - . . . Tervezett A vizsga
megnevezése vizsgak tervezett vizsgak vizsgak tervezett létszam megnevezése
9 datuma tervezettidépontja helyszine 9

* Az id6szakos vizsgak adatait tartalmazo tablazatot a kzpont honlapjan megadott
sablon alapjan kell elkésziteni és kiilon fajlban bekuldeni.




9.6. melléklet Oktatasi naplo
Az Oktatasi naplé nyomtatvany adattartalma:
a) a naplo (lap) sorszama,
b) a munkaltaté neve,
C) aregisztralt szervezet neve,
d) az oktatas helyszine,
e) az oktatas kezdete,
f) az oktatas befejezése,
g) az oktatas témakore,
h) az oktatott anyag felsorolasa,
i) az oktatd neve és alairasa,
J) RID hatarozat szama és érvényessége (szukség szerint),
k) az oktatason résztvevék sorszama,
[) az oktatason résztvevék neve,
m) az oktatason résztvevék torzsszama,
n) az oktatason résztvevék munkakore,
0) az oktatason résztvevék szolgalati helye/koltségkodia,
p) az oktatason résztvevok alairasa.
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OKTATASI NAPLO

A napl6 (lap) sorszama:

A munkaltaté neve:

A regisztralt szervezet neve:

Az oktatas

helyszine:

kezdete (év, hénap, nap, 6ra, perc):

befejezése (év, hénap, nap, ora, perc):

témakore:

Az oktatott anyag felsorolasa

Az oktatd neve / alairasa:

RID hatarozat szama / érvényessége (szikség esetén):

. . . i Szolgalati hely/ e
Név Torzsszam Munkakor Koltségkod Alairas

Sorszam




9.7. melléklet Idoszakos oktatasok személyi adatlapja
Az |d6szakos oktatasok szemelyi adatlapja nyomtatvany adattartalma:
a) a munkavallalé neve
b) a munkavallalo szuletési helye,
c) a munkavallal6 szlletési ideje,
d) a munkavallalé6 munkakare,
e) a munkaltatd megnevezése,

f) a munkavallalé id6szakos oktatasokon valé megjelenésének idépontjait és
az oktatasi napld sorszama,

g) a munkavallalo id6szakos oktatasrol vald igazolatlan tavolmaradas tényeét,
valamint az igazolatlan tavolmaradas kovetkezményeként tett munkaltatoi
intézkedés iktatdszamat.
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IDOSZAKOS OKTATASOK SZEMELY! ADATLAPJA

A munkaltaté megnevezése:

A munkavallalé

neve:

szuletési ideje:

szuletési helye:

munkakare:

IDOSZAKOS OKTATASON VALO MEGJELENES

A megjelenés
datuma Jegyzet*

Ismeretek
év hénap nap/Oktatasi napl6 sorszama

* A jegyzet rovatba kell irni az id6szakos oktatasrél vald igazolatlan tdvolmaradas tényét, valamint a munkaltatéi intézkedés
iktatdszamat.



9.8. melléklet lgazolas a tovabbképzésen valo részvételrol
Az lgazolas a tovabbképzésen vald részvételrél nyomtatvany adattartalma:

a) atovabbképzésen résztvevd neve,

b) a tovabbképzésen résztvevd szuletési helye,

c) atovabbképzésen résztvevl szlletési ideje,

d) atovabbképzésen résztvevd anyja neve,

e) atovabbképzésen résztvevd hatdsagi nyilvantartasi szama

f) azigazolas nyilvantartasi szama,

g) atovabbképzés idépontja,

h) a tovabbképzés helyszine,

i) atovabbképzés témakore (oktatd, lzemvezetd, vizsgabiztos),

) keltezés,

k) a tovabbképzést végz6 alairasa,

[) akdzpont bélyegzdlenyomata.

A tovabbképzésen vald részveétel igazolasa a munkakor betoltéséhez szukséges
vizsgak és feltételek meglétét nem igazolja.
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KTIKOZLEKEDESTUDOMANYIINTEZET NONPROFIT
KORLATOLT FELELOSSEGU TARSASAG

KTIINSTITUTE FOR TRANSPORT SCIENCES

NON-PROFITLTD

Nyilvantartasi szam:

IGAZOLAS

tovabbképzésen részvételrol

A tovabbképzés
idépontja:

helyszine:

témakore:

tovabbképzést végzd neve:

A tovabbképzésre kotelezett
neve:

szlletési helye:

szlletési ideje:

anyja neve:

hatésagi nyilvantartasi szama:

A tovabbképzésre kotelezett a tovabbképzésen részt vett.

7

Kelt: ..o V. i, hO: o nap: .........

P.H.
Tovabbképzés vezetd elbéaddja

A tovabbképzésen valé részvétel igazolasa a munkakdr betdltéséhez sziikséges vizsgak és feltételek meglétét nem igazolja.



9.9. melléklet Jelenléti iv a tovabbképzésen valo részvételrol
A Jelenléti iv a tovabbképzésen valo részvételrdl nyomtatvany adattartalma:
a) atovabbképzésen résztvevd sorszama,
b) atovabbképzésen résztvevd neve,
c) atovabbképzésen résztvevd hatdsagi nyilvantartasi szama,
d) azigazolas (a tovabbképzésen valo részvetelrdl) nyilvantartasi szama,
e) atovabbképzésen résztvevé alairasa,
f) atovabbkeépzés idépontja,
g) atovabbképzés helyszine,
h) a tovabbképzés témakaore (oktato, Uzemvezetd, vizsgabiztos),
i) atovabbképzést végz6 alairasa (minden oldalon).
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KTIINSTITUTE FOR TRANSPORT SCIENCES

NON-PROFITLTD

KTIKOZLEKEDESTUDOMANYIINTEZET NONPROFIT
KORLATOLT FELELOSSEGU TARSASAG

JELENLETI iV

‘ Ilfﬁfﬂ!!

- Hil

Since 1938
tovabbképzésen részvételrol
A tovabbképzés
idépontja:
helyszine:
témakore:
tovabbképzést végzé neve:
A tovabbképzésen résztvevok
Sorszam Név hatésagi nylllvantarta5| igazolas ny]lvantartaS| Alairas
szam szam

Tovabbképzés vezetd elbaddja



9.10. melléklet Igazolas atadas-atvételi jegyzokdonyv
(tovabbképzés)
Az |gazolas atadas-atvételi jegyz6konyv (tovabbképzés) nyomtatvany adattartalma:
a) atovabbképzésen résztvevd sorszama,
b) a tovabbképzésen résztvevd neve,
c) atovabbképzésen résztvev6 hatdésagi nyilvantartasi szama,
d) azigazolas (a tovabbképzésen valo részvételrél) nyilvantartasi szama,
e) atovabbképzésen résztvevd alairasa,
f) atovabbképzés idépontja,
g) atovabbképzeés helyszine,
h) a tovabbképzés témakdre (oktatd, Uzemvezetd, vizsgabiztos),
i) atovabbképzést végz6 alairasa (Az utolso oldalon).
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IGAZOLAS ATADAS-ATVETELI JEGYZOKONYV

A tovabbképzés
idépontja:

helyszine:

témakore:

tovabbképzést végzé neve:

igazolas nyilvantartasi oox
9 y' Alairas
szam

A tovabbképzésen résztvevék
Sorszam Név hatésagi n¥|lvantarta3|
szam

Tovabbképzés vezetd el6adoja



9.11. melléklet Portalista
Az Portalista nyomtatvany adattartalma:
a) datum,
b) a készitd neve,
c) abelépb személy sorszam,
d) a belépb személy neve,
e) a belépb személy sziletési helye,
f) abelépd személy vizsgazod azonositdja,
g) a kiadott belépbkartya szama,
h) a belépd személy (atvevd) alairasa,
i) aterem szama,
]) abelépd személy (visszaado) alairasa,

k) ,A belépbkartya atvettem/visszaadtam, amit alairasommal igazolok. A
belépbkartya le nem adasa esetén a kartya potlas dijanak megfizetését
vallalom.” szbveg.
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Datum:

Készité:

Portalista

Vasuti Képzési Modszertani Kézpont

A belépdbkartya atvettem/visszaadtam, amit alairasommal igazolok.
A belépbkartya le nem adasa esetén a kartya pétlas dijanak megfizetését vallalom.

Név

Sorszam

Sziletési hely

vizsgazo
azonosito

Belép6-
kartya
szama

atvevd alairasa
(atvételkor)

terem

visszaado alairasa
(visszaadaskor)




FUGGELEKEK

A fuggelékek tartalmazzak:

e a vasuti képzésben alkalmazandd elektronikus tavoktatasi, komplex
tanulasmenedzsment rendszerek és digitalis tananyagok akkreditacios
szempontrendszerét

e avizsgatermek foglalasara szolgalo elektronikus rendszer leirasat

e a képzeési programok jovahagyasanak szempontrendszerét

e az alapképzések és az idészakos oktatasok okmanyainak kotelezé adatait

e avonalismereti képzés soran hasznalhato videofelvétel szempontrendszerét

e a vonal és allomasismereti képzés soran hasznalhaté szimulaciés
berendezés szempontrendszerét.

A flggelékek Vasuti Képzési Modszertani Kozpont Eljarasi Rend Fuggelékek cimen
elektronikus formaban kerilnek kiadasra. A kdzpont a fuggelékeket, azok modositasat
és hatalyon kivul helyezését a honlapjan teszi kozzé.
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